Duitama 14 de diciembre de 2023.

Doctor:
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Registrador encargado

Duitama —Boyaca

El presente documento es para dar informe de la respectiva organizacién de
archivos tanto misionales como administrativos del tercer piso de la orip Duitama.

Alli se encontraban cajas con archivos de distintas series y distintos anos, los
cuales se organizaron y distribuyeron en cajas segun sus series, tipo de archivo, y
afos de produccion.

Inicialmente se marcaron con hojas cartas segun serie, como se evidencia a
continuacion:
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Antes

Luego de este proceso y una vez teniendo los formatos a utilizar actualizados,
procedo a marcar las cajas de los archivos misionales y las cajas y carpetas de los
archivos administrativo y se separan las cajas.
En este proceso se utilizaron:

Cajas
Marcadores
Cinta
Colbon




Rotulos
Entre otros
Todos estos implementos proporcionados por la orip Duitama.

Una vez marcadas y seleccionadas las cajas de dichos archivos, a |la fecha
quedan de la siguiente manera:
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Auxiliar Administrativa

Contratista

Gestién Documental
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